                                             Powiatowy Urząd Pracy w Grójcu

                                       ul. Piłsudskiego 59, 05-600 Grójec

Ogłasza nabór nr 2/08 na wolne stanowisko urzędnicze

Samodzielny referent ds. Klubu Pracy w Referacie Usług i Instrumentów Rynku Pracy
1. Wymagania niezbędne, związane ze stanowiskiem urzędniczym:
a) posiadanie obywatelstwa polskiego,

b) posiadanie pełnej zdolności do czynności prawnych,

c) nie karanie za przestępstwa popełnione umyślnie,

d) predyspozycje do pracy związanej z obsługą klienta,

e) wykształcenie min. średnie,

f) stan zdrowia pozwalający na wykonywanie zadań na zajmowanym stanowisku.

2. Wymagania dodatkowe:
a) predyspozycje, umiejętności i doświadczenie związane z obsługą klienta w zakresie

poradnictwa i orientacji zawodowej

b) doświadczenie w prowadzeniu grupowych zajęć dydaktycznych /preferowane

doświadczenie w prowadzeniu szkoleń z zakresu umiejętności poszukiwania pracy/

c) umiejętność obsługi MS Office

d) umiejętność pracy w zespole

3. Zakres zadań wykonywanych na stanowisku Lider Klubu Pracy :
a) prowadzenie grupowych zajęć aktywizacyjnych w ramach Klubu Pracy

b) udzielanie indywidualnych porad, konsultacji osobom bezrobotnym

c) współpraca z doradcami zawodowymi i pośrednikami pracy

d) prowadzenie ewidencji i sprawozdawczości z w/wym. zadań

4. Wymagane dokumenty:

· dokument poświadczający wykształcenie (świadectwo ukończenia szkoły, dyplom lub zaświadczenie o odbytych studiach),

· życiorys (CV),

· list motywacyjny,

· kwestionariusz osobowy,

· kserokopie świadectw pracy,

· inne, dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejętnościach,

· oświadczenie, że kandydat wyraża zgodę na przetwarzanie swoich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002r. 

Nr 101, poz. 926 z późn. zm.) oraz ustawą z dnia 22 marca 1990r. o pracownikach samorządowych (Dz.U. z 2001r. Nr 142, poz. 1593 z późn. zm.).
5. Termin i miejsce składania dokumentów:

Wymagane dokumenty aplikacyjne należy składać osobiście w siedzibie Powiatowego Urzędu Pracy w Grójcu przy ul. Piłsudskiego 59, pok. 44 lub za pośrednictwem poczty 

z dopiskiem:
 „dotyczy naboru nr 2/08 na stanowisko Samodzielny Referent ds. Klubu Pracy”

w terminie do dnia 10.07.2008r. do godz. 1500.
Dokumenty, które wpłyną do Urzędu po upływie wyżej wymienionego terminu nie będą rozpatrywane.
Zgodnie z art. 3b ustawy z dnia 22 marca 1990r. o pracownikach samorządowych 

(Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz.1593 z późn. zm.) – lista kandydatów wraz z miejscem zamieszkania, którzy spełniają wymagania formalne określone w niniejszym ogłoszeniu,

zostanie upowszechniona po upływie terminu do złożenia dokumentów na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Powiatowego Urzędu Pracy w Grójcu (www.pupgrojec.pl) oraz na tablicy informacyjnej PUP Grójec, ul. Piłsudskiego 59.

Zgodnie z art. 3d w/w ustawy – informacja o wyniku naboru zostanie udostępniona

w BIP na stronie internetowej Powiatowego Urzędu Pracy w Grójcu (www.pupgrojec.pl) oraz na tablicy informacyjnej PUP Grójec przy ul. Piłsudskiego 59, przez okres co najmniej 3 miesięcy w terminie 14 dni od dnia zatrudnienia wybranego kandydata albo zakończenia procedury naboru, w przypadku gdy w jego wyniku nie dojdzie do zatrudnienia żadnego kandydata. 

/-/ Dyrektor Urzędu

